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SZAKDOLGOZAT/DIPLOMAMUNKA ELKESZITESENEK
UTMUTATOJA

Kiterjed az Eszterhazy Karoly Egyetem Gazdasagtudomanyi Intézetében, valamint az Uzleti
Tudoméanyok Intézetében folyd Bologna rendszerii BA/BSc és MA/MSc képzésekre, tovabba az
osztatlan kdzgazdasztanar képzésre.

Az (zleti alap- és mesterképzesekben a szakdolgozat/diplomamunka gazdasagi téméaval foglalkozo
tanulmany, a szerzéi jog altal védett alkotds. Osztatlan tanarképzésben a szakdolgozat részét
képezd, szintén szerzdi jog altal védett tanulmany a gyakorlati tapasztalatok vagy a szaktargy egy
részteriilete tanitasanak valamely szakpedagdgiai szempont szerinti, tudomanyos alapossagu
bemutatdsa, elemzése, értékelése vagy tanitdsdhoz szilkséges segédlet  készitése.
A tanulméanynak tikréznie kell, hogy a hallgatd a szakmai témat szakmddszertani,
neveléstudomanyi és pszichologiai ismereteire tdmaszkodva az alap- és kozépfok( oktatas
szintjein, illetve a szakképzés vagy a felnéttoktatas céljainak megfeleléen képes feldolgozni.

I. A szakdolgozat/diplomamunka keészités folyamatanak idébeli Gitemezése

Alap- és mesterképzésben, illetve az osztatlan tanari képzésben a szakdolgozat témajat a
zarovizsgat megelézoen legalabb egy évvel, az Oktatési Igazgatosag altal megjelolt idészakban,
a Neptun rendszerben kell kivalasztani. A témavalasztas id6pontja 6sszefigg azzal, hogy
zarovizsgara legkorabban a bejelentést kdvetéen egy év malva, a zarévizsga-idészakban keriilhet
sor. Két féléves képzés esetén a tanulmanyok elsé félévének szorgalmi idészakaban, a félév 8.
hetének utolsé munkanapjaig kell a szakdolgozat témajat kivalasztani.

Az elkészitett szakdolgozatot/diplomamunkat a hallgatok az utolsé tanévben aprilis 15-ig, illetve
november 15-ig kotelesek az erre a célra kialakitott tarhelyre feltdlteni. A feltoltési idészak
lezarasat kdveto két héten bellil a bekotott szakdolgozatot be kell mutatni

e az Egri Campuson az Oktatasi Igazgatésag Tanulmanyi és Oktatasszervezési Osztalyon,

e a Gydngyosi Karoly Rébert Campuson a Campus Igazgatdsagon.

A bemutatast kovetéen a szakdolgozat bekotott példanyéat a szaktanszéken kell leadni.

Il. A szakdolgozat/diplomamunka készitésenek célja

A szakdolgozat/diplomamunka készitésének célja, hogy tanusitsa a hallgatd tudasat és
szakértelmét valamely altala valasztott témaban, a valasztott témahoz kapcsol6d6 tudomanyos
adatgyiijtésben, rendszerezésben, elemzésben és feldolgozasban, a témaul valasztott jelenség vagy
probléma targyalasaban, a hipotézisalkotasban, a problémamegoldasban, alternativ hipotézisek
elemzésében, az érvelésben és az ellenérvek cafolataban, gondolatainak, nézeteinek,
allaspontjanak, mondanivaléjanak koherens, konzisztens, nyelvhasznalati szempontb6l gondozott
irasbeli kifejtésében.



Gazdaséginformatikus alapképzési szakon a szakdolgozatban a hallgatdé a gazdasagi és az
informatikai szakmai tudasat integralja, a valasztott téma kapcsan a ket terlilet sajatossagait 6tvozi.
A szakdolgozat témavalasztas soran ezért figyelembe kell venni a szak specialitdsait, gazdasagi
jellegi téma vélasztasanal a dolgozatnak legalabb 1/3 részben az informatikdhoz kapcsolddo,
informatikai jellegii téma valasztasanal legaldbb 1/3 részben gazdaségi részt kell tartalmaznia,
melynek megirasdhoz a hallgat6 a konzulense mellett a szakfeleléstol kérhet segitséget.

Tanari mesterképzésben, osztatlan tanarképzésben a szakdolgozat célja annak bizonyitasa, hogy
a hallgatd képes a képzeés kiillonbozé terliletein elsajatitott tudast integralni, és tanari munkajaban
alkalmazni. Képes a szakma szempontjabdl 1ényeges tudomanyos-szakirodalmi eredményeket
dsszegyujteni, azok alapjan tanari munkajat dnalléan megtervezni és a tanitas vagy pedagdgiai
feladat eredményességét értékelni. Képes a tanulok teljesitményeir6l és fejlodésérol, valamint a
tanulasi-tanitasi folyamatrél mddszeresen gyakorlati tapasztalatokat gydjteni és a tényszera
adatokat elemezni, kdvetkeztetéseket megfogalmazni, valamint az eredményeket sajat tanari
munkajaban alkalmazni.

A véllalkozasfejlesztés mesterképzési szak esetén a diplomamunka készitéséhez rendelt kredit
érték 15 kredit, melyet a hallgatdk a konzulens Utmutatdsa alapjan kotelesek teljesiteni két
tanulmanyi félév vonatkozasaban. A diplomamunkahoz kapcsol6dd szakmai gyakorlat a szak
mintatantervébe épitett Diplomamunka szeminarium 1., valamint Diplomamunka szeminarium II.
tantargyak teljesitésével valésul meg.

A szakdolgozat megirasa és legaldbb elégségesre mindsitése a zardvizsgara bocsatas feltétele,
megvédése a zardvizsga része.

I11. A szakdolgozat/diplomamunka javasolt felépitése

Felhivjuk a figyelmet, hogy a szakdolgozat fejezetcimei egyediek (a szakdolgozat témajahoz
kapcsolodoak), azaz nem szlikségszerii, hogy a szerzé egy az egyben a jelen utmutatoban megadott
cimeket hasznalja (ez kuldéndsen igaz a lenti 2. és 3. pontokra, amelyek elnevezése csupan a
tartalmat jelzi, és nem konkrét fejezetcimeket).

Tartalomjegyzék

A szakdolgozat tagolasanak megfelel6en arab szamokkal tartalmazza a fejezeteket, alfejezeteket,
valamint azok oldalszadmat. A tartalomjegyzéknek altaldban nincs oldalszama.

1. Bevezetés

A bevezetés jellemzéen a kovetkezoket tartalmazza:

e atémarovid ismertetése, a témavalasztas és a téma aktualitasanak indoklasa (miért fontos,
érdekes, aktualis az adott témat vizsgalni — javasolt szakirodalmi hivatkozasokkal is
alatdmasztani a téma kutatasanak idoszertséget és fontossagat)

e a szakdolgozat célja(i) és kérdésfelvetés: az elemezni/kutatni/vizsgalni kivant kérdés(ek),
azaz annak megfogalmazdsa, hogy a szakdolgoz6 milyen probléma(k)ra/
kérdésfelvetés(ek)re igyekszik valaszt talalni a dolgozat irasaval;

e modszertan, a valasztott kutatasi modszerek: milyen informéaciok/adatok milyen modszeri
feldolgozasaval igyekszik a hallgatd megoldani a problémat, illetve megvalaszolni a
felvetett kérdés(eke)t (a szakdolgozat késébbi részében a mddszertan ismertetése akar
onallo fejezet/alfejezet is lehet, de ez nem kotelezo);

e a dolgozat felépitése és utalds a f6 fejezetekre, illetve annak attekintése, hogy a
mondanivalé milyen sorrendben kdvetkezik.

A bevezetés els6 oldala a szakdolgozat els6 szamozott oldala.



2. A téma megkozelitése, szakirodalmi megalapozasa

A szakirodalmi megalapozas a szakdolgozat kérdésfelvetésének targyalasahoz sziikséges elméleti
héattér rovid, attekinto jellegi kifejtését jelenti.

A szakirodalmi megalapozds nem kimerité targyalasat jelenti valamely téméanak, hanem annak
igazolasara szolgal, hogy:

e a szerzé ismeri a témara vonatkozo alapvet6 szakirodalmat, és a szakdolgozat céljainak
megfeleléen képes a megfelel6 szakirodalomra (az azokban megjelené megkozelitésekre)
tdmaszkodva a felvetett kérdés(ek) vagy a probléma megvélaszolasara (megoldaséra),
és/vagy

e képes annak attekintésére, hogy a témaban jartas szakemberek hogyan kdzelitenék meg a
felvetett kérdés(ek) megvalaszolasat, illetve a problémak megoldasat, ismeri a felvetett
kérdeseknek/problémaknak a szakteriileten szokasos vizsgalati modszereit.

Elmélettdrténeti, illetve szovegelemzé dolgozatok kivételével — egy oldalon legfeljebb 8 sor lehet
sz0 szerinti idézet. A sz0 szerinti idézeteket minden esetben idézéjellel (,,”) és pontos oldal szerinti
hivatkozassal jelolni kell, esetiikben ajanlott tovabbd a dolt betitipus hasznélata. Az egy
forra&smunkabdl szarmaz6 nem szd szerinti, hanem tartalmi idézetek egy tartalmi egységhez
kapcsolodoan vett mennyisege a fél oldalt ne haladja meg. A hosszabb terjedelmii idézéseket
szllkség szerint mas forrasokkal, sajat gondolatokkal, véleménnyel, javaslattal szlikséges
megszakitani.

A szakirodalmi megalapozas korulbeliil a szakdolgozat/diplomamunka egynegyedét (legfeljebb
egyharmadat) teszi Ki. Bizonyos témakdorok esetén — kizar6lag a konzulenssel egyeztetve —
elképzelhet6 a jelzett aranytol valo eltérés is. A szakirodalmakra valo hivatkozas a dolgozat tovabbi
fejezeteiben is javasolt.

A szakirodalom bemutatasa ne legyen terjengés, csak a kutatasi téma szempontjabdl relevans
fogalmakat, ismereteket, kordbbi kutatasi eredményeket, fébb megéllapitasokat tartalmazza. Nem
a téma tankonyvszerii leirdsa a cél, hanem annak felvazoldsa, hogy kik, hogyan (milyen
mdbdszerekkel) kutattak korabban a témat és milyen eredményekre jutottak. Minél tobb forrasra
(korabbi kutatasra) hivatkozik a szakdolgozd, anndl ink&bb bizonyitja a témaban vald jartassagat,
szakértelmét. A legjobb egy tomor, de szamos kilonbozé forrasra (szakkdnyvre, tudomanyos
folyoiratcikkre) hivatkozo, azokat egymassal kapcsolatba hoz6 szakirodalmi megalapozas, amely
soran kiderul, hogyan érdemes a tovabbiakban vizsgalni a témat, melyek az esetlegesen nyitott,
még megvalaszolatlan kérdések.

3. A szakdolgozat/diplomamunka kdzponti témakdrének kifejtése

A kozponti témakor kifejtése a bevezetésben felvetett kérdés(ek) megvalaszolasat jelenti és
tartalmazhatja a tovabblépésre vonatkozd javaslatokat is. A szakirodalmi megalapozas soran
targyaltak (pl. fogalmak, modellek, megkdzelitések) kapcsolatban vannak a kdzponti témakor
kifejtésével. Gyakran a szakirodalomban is megjelené (vagy azokhoz hasonld) modszerek
segitségével lehetséges a felvetett kérdések megvalaszolasa. Ebben a részben kell ismertetni a
mddszertant (a dolgozat jo1 korilhatarolhaté egységében, kilon bekezdésben sziikség esetén kilon
alfejezetben), valamint bemutatni a sajat kutatas eredményeit.

A felvetett kérdés(ek) megvalaszolasdhoz a szakdolgozatban szakszerii, tényekkel és érvekkel
alatamasztott sajat megallapitasokra és kovetkeztetésekre (javaslatokra, ajanlasokra) van sziikség
(lehet6ség szerint utalva a szakirodalmi allaspontra). Ez a sajat munka jol elhatarolhatd mas
személyek véleményetél, munkajatol. Mindez a szakdolgozat szdvegezésébol, a hivatkozas
gyakorlatabol a konzulens és a biralok altal egyértelmtien megitélheté.



A kozponti témakor Kkifejtése a szakdolgozat tartalmilag leghangsulyosabb része és a
szakdolgozat/diplomamunka tébb mint felét teszi ki. A kdzponti témakor kifejtése jellemzéen tobb
fejezeten at tortenik, és a fejezetek cimzése soran arra kell térekedni, hogy a fejezetcimek
dsszhangban legyenek a bevezetében vazolt kérdésfelvetéssel.

4. Osszegzés, a dolgozat lezarasa

Az 0Osszegzés a szakdolgozat/diplomamunka fontosabb megéallapitasait, eredményeit,
kovetkeztetéseit Osszesiti, s kulon kitér a bevezetésben felvetett kérdés(ek)re, probléma(k)ra
adott valasz(ok) megfogalmazasara. Szlkség lehet annak vilagos jelzése is, hogy mit siker(lt
Kielégitéen, és mit kevésbé jol megvalaszolni a szakdolgozat elején felvetett kérdésekbdl. Célszerii
megfogalmazni az ajanlasokat és gyakorlati javaslatokat is, esetleg Ki lehet térni tovabbi kutatasi
irdnyokra is.

Az 6sszegzeés terjedelme ritkan haladja meg a dolgozat egyotddét (idedlisan 2-4 oldal).

Forrasmunkéak

A felhasznalt forrasmunkak két nagyobb csoportba sorolanddk: szakirodalom és egyéb
forrdsmunkak.

Szakirodalomnak a szakkdnyvek, a széles korben hasznalt neves tankényvek, a tudomanyos
folyoiratok (elektronikus is), valamint a tudomanyos és szakmai konferenciak tanulmanykotetei
fogadhatok el. A BA/BSc képzésben minimum 15 db, MA/MSc és osztatlan szakmai
tanarképzésben minimum 30 db, a témahoz, illetve a kérdésfelvetés(ek)hez kozvetleniil kapcsolodo
szakirodalom — amelyek kozil BA/BSc képzésben legaldbb 1, MA/MSc és osztatlan szakmai
tanarképzésben minimum 10 db idegen nyelvii - érdemi feldolgozédsa kotelez6. A fenti
iranyszamoktol kevesebb forrasmunka feldolgozésa kizardlag a konzulens jovahagyasaval csak
abban az esetben lehetséges, ha azt a szakdolgozat/diplomamunka témavalasztasa kiilondsen
indokolja.

Nem szakirodalom, de hasznos egyéb forrdsmunka az orszagos/nemzetkozi hataskori szervek altal
kozzétett szakmai anyag (elektronikus is), a korabbi szakdolgozat, diplomamunka, tudomanyos
(PhD) értekezés, jogszabaly (illetve annak hivatalos szervezetek altali magyardzata), nem
tudomanyos szakfolyoirat-cikk, Ujsagcikk, internetes portél, szakblog stb. anyaga, a vizsgalat
targyat képezé intézmény, vallalkozas belsé szabalyzata, jelentése, éves beszamoloja, kiadvanya,
egyéb anyaga stb. Ha egy forrasmunkardl a konzulens segitségével sem dontheté el egyértelmiien,
hogy az szakirodalom vagy egyéb forrdsmunka, akkor egyéb forrdsmunkanak kell tekinteni.

A dolgozathoz felhasznalt interjukat is fel kell tuntetni az egyéb forrdsmunkak kozott, és a
szOvegben ugyanugy hivatkozni kell, mint a szakirodalmat. A forrasok kozt az interjualany nevét,
munkakorét és az interju datumat kell megadni, és a mellékletben ismertetni kell az interju soran
hasznalt kérdéseket. Az interjualanyt tajékoztatni kell az interju pontos felhasznalasarél, és ha nem
szeretné, hogy neve megjelenjen, akkor a szakdolgozatban az interju informéacidit anonimizalni
kell. A név nélkul felhasznalt interjuknak az interjualany azonositasara nem alkalmas adatait
(munkakor/beosztas, datum) ugyanugy fel kell tiintetni a forrasok kozott.

A szbban elhangzott eléadads nem szakirodalom, akkor sem, ha példaul elérheté didkra (ppt)
torténik hivatkozas.

A forrasmunkak jegyzékébe csak a szdvegben idézett és/vagy hivatkozott munkakat lehet felvenni.
A szakdolgozat szdvegének azon részei, amelyek esetében nincs hivatkozas, a hallgatd sajat
munkajanak tekintheték, ugyanakkor a szdvegben fellelhetd, &m nem idézett/hivatkozott
forrdsmunka plagiumnak minésul, mely blintetéjogi kbvetkezményeket vonhat maga utan.



Mellékletek

A dolgozat mellékletét jellemzéen a széveggel nem szoros dsszefliggésben levs, vagy nagyobb
terjedelmi (az A/4-es oldal felénél nagyobb) abrak, térképek, tablazatok, képek, a hasznalt kérdoiv,
interjavazlat, szamitasi alaptablak stb. jelentik. A mellékletek a dolgozat megeértését segitik.
A melléklet tartalma dolgozatonként egyedi, Osszeallitasdban érdemes kikérni a konzulens
véleményét. A melléklet csak olyan té&blazatot, abrat, képet stb. tartalmazhat, amelyre a
szakdolgozat szovege hivatkozik.

»Nyilatkozat”

A szerzé nyilatkozata arrol, hogy a beadott dolgozat sajat eredeti munkaja valamint, hogy a
papiralapu és az elektronikusan feltdltétt szakdolgozat mindenben megegyezik (formai és tartalmi
szempontbol is).

“Konzultaciods nyilatkozat™

A konzulenssel torténé kapcsolattartds dokumentécidja a ,,Konzultaciés nyilatkozat”.
A kapcsolattartas soran minimum harom konzultacidé szikséges, amelybél az elsé félévben
legalabb egynek kell megtorténnie. A ,,Konzultacios nyilatkozat” kitdltve és a konzulens altal
alairva a szakdolgozat részét képezi, a dolgozatba bele kell kottetni.

ANNOTACIO

Az annotécio roviden 0Osszefoglalja a dolgozat ceélkitiizéseit, modszertanat, felépitését, és
eredményeit. Szlikség szerint az annotacié utal arra is, ha valamely Iényeges elemében a
szakdolgozat/diplomamunka eltér a jelen ajanlasoktdl (pl. valamiért Iényegesen kevesebb
szakirodalmat dolgoz fel, csak szakirodalmat dolgoz fel). Az annotaci6 nem része a
szakdolgozatnak, attol fliggetlen dokumentum.

IV. A szakdolgozattal/diplomamunkaval kapcsolatos formai kévetelmények

1. A szakdolgozat/diplomamunka terjedelme

e A szakdolgozat alapképzésben mellékletek nélkil minimum 25 oldal (kordlbelil
80 000 karakter szokdzokkel), ugyanakkor idedlis terjedelme mellékletekkel egyltt
40-50 oldal,

e mesterképzésben, valamint osztatlan tanarképzésben a diplomamunka minimalis
terjedelme 40 oldal (korulbelil 120 000 karakter szokdzokkel), ugyanakkor ideélis
terjedelme mellékletekkel egyitt 60-70 oldal.

2. A szakdolgozat/diplomamunka tagolasa

e A dolgozat szbvegét fejezetekre, a fejezeteket bekezdésekre kell tagolni;

o a fejezet alfejezetekre bontasanak feltétele, hogy a fejezet egynél tobb alfejezetet
tartalmazzon (egy alfejezet min. 2-3 bekezdéshél, egy bekezdés pedig min. 4-5 mondatbdl
all);

e a két szamjegy mélységi fejezetekre bontds a dolgozatok donté tobbségénél elegendd,
indokolt esetben a dolgozat legfeljebb 3 szintig tagolhato (pl. 2.3.1 alpont);

o a fejezeteket, alfejezeteket (arab szamokkal) szamozni kell, melyek a tartalomjegyzékben
is megjelennek.



3. A szbvegoldalak megjelenitése, nyomtatasa

A szakdolgozatot/diplomamunkat A/4 méretii fehér papirra, 1,5-0s sortavolsaggal
sorkizartan kell gépelni, Times New Roman 12-es betitipussal (kilénlegesen indokolt
esetben pl. diszgrafids hallgatd esetében a jelzett betitipustol és merettdl a szakfelel6s
engedélyével el lehet térni);

baloldalon 3,0 cm-es, a tébbi helyen 2,5 cm nagysagu margot kell hagyni;

a fejezetek cime kozépre, az alfejezetek cime baloldalra ker(ljon;

a fejezetek és alfejezetek cime élesen kulontljon el a szovegrésztsl (pl. a betiinagysag
megvaltoztatdsan tul, felkovér, vagy doélt szedés, sth.) elottik és utdnuk egy-egy sor
maradjon uresen.

A szakdolgozatot/diplomamunkat egyoldalasan kell nyomtatni.

4. Labjegyzetek

Labjegyzetben lehet elhelyezni egy dolgozatban nem kifejtett fogalom magyarazatat,
idegen nyelvii tartalom forditasat, magyardzatdt vagy egyéb megjegyzéseket, de
labjegyzetben hivatkozas nem szerepelhet.

A labjegyzetek szama oldalanként lehet6leg ne haladja meg a kett6t-harmat.

A labjegyzeteket az egyes oldalak aljan folyamatos sorszdmozassal kell megadni Times
New Roman 10-es betiitipussal.

A fentiektdl eltér6 esetekben a labjegyzetek alkalmazasat érdemes kerdini.

5. Hivatkozasok

A szakdolgozat mas miivekbol, informacioforrasokbdl szarmazé megallapitésaira
(kulondsen: méasok gondolataira, bekezdéseire, adataira, eredményeire) egyértelmien
hivatkozni kell.

A hivatkozési kotelezettség akkor is fennall, ha a hallgaté mas miivekre nem sz6 szerint
tamaszkodik, de masnak a gondolatat (megkozelitését, levezetését, kovetkeztetését,
megallapitasat stb.) atveszi.

A hivatkozast, a mas gondolatdt (megkozelitését, levezetését, kovetkeztetését,
megallapitasat stb.) atvevo szovegrész — mondat vagy bekezdés — végén (és nem a fejezet
végén vagy az irodalomjegyzékben, a forrasoknal) kell megadni.

Példa: A KKV-k mind a sajat téke, mind az idegen toke finanszirozas terén kedvezétlenebb
helyzetben vannak, mint a nagyvallalkozasok (Csubék, 2003b, 34. 0.).

Ezt a gondolatot azért érdemes hivatkozni, mert a hallgaténak sajat magénak legfeljebb néhany
cegrdl lehet tapasztalata. Rdadasul a hivatkozas hasznélataval, az allitas sokkal erdsebb, arra
tdmaszkodva a KKV-k finanszirozéasi helyzete jobban megérthetd, illetve elemezhets.

Példa: Az unids tamogatasok tervezése soran az egyes OP-kon belul nem volt meghatarozva
kedvezmeényezettként, hogy a KKV-k mekkora 06sszegi tdmogatasban részestlhetnek (Allami
Szamvevoszék, 2008), egyedil a GVOP tartalmazott cimzetten a KKV-k fejlesztésére vonatkozo
prioritast.

A mondat elsé fele olyan technikai informéciot tartalmaz, amelyeket a hallgaté csak nagy
munkéval tudna sajat maga 6sszedllitani (azaz nem valdszin, hogy sajéat feltaré munka eredménye)
viszont a masik felét — ha igy torténik a fogalmazas — a hallgatd sajat munkajanak tekinthets (és a
szerkesztéssel a hallgato jelzi, hogy a GVOP-ra vonatkozd megéllapitas sajat munka).

a hivatkozas sz6vegktzben

O a szerz6 vezetékneve és az evszam feltintetésével torténik (Vezetéknév, 2002),
egyazon szerz6 két, azonos évben Kiadott publikacidjara az évszam utan irt ,a” ill.
»0” jelzéssel hivatkozunk (Vezetéknév, 2002a; Vezetéknév 2002b);



0 sz0 szerinti idézet, felsorolas, forditas, tablazat vagy abra esetén a pontos oldalszam
is kotelezéen megjeldlendd (Vezetéknév, 2002, 85. old.);

0 Kketténél tobb szerz6 esetén a hivatkozas esetén az elsé Vezetéknév utan, a tovabbi
Vezetéknevek helyett az “et al.” kerll (Vezetéknév et al. 2002).

Példa: A ,,Madar Péter — Schepp Zoltan — Szab6 Zoltdn — Szebellédi Istvan — Zeller Gyula
(2001): Pénziigyek alapjai. Unio Kiad¢” irodalom felhasznaldsa esetén a szdvegkozben igy
kell hivatkozni: (Madér et al., 2001).

6. Abrak, tablazatok, képek

A dolgozatban csak a szévegbe szervesen illeszkedd, részletesen elemzett tablazatok, abrak, illetve
képek helyezhetok el. A kiegészito, illusztrativ jellegii dbrék, tablazatok és képek a mellékletbe
helyezend6k el. Az brékra, tAblazatokra, képekre minden esetben kell hivatkozni a fészévegben.

o A fészovegben az abrak, tablazatok, illetve képek nagysaga nem haladhatja meg az A/4-es
lap felét, ennél nagyobb terjedelmt anyagokat a mellékletben kell elhelyezni. Ettél eltérni
indokolt esetben, kizardlag a konzulens jovahagyasaval lehet.

e Az &brakat, tdblazatokat, képeket (fenn, kdzépen) szamozni kell és cimmel kell ellatni
(pl. 1. &bra: A magyar népesség alakuldsa 2010 és 2018 kozott).

e Az A&brak, tablazatok, képek alatt azok forrasat minden esetben fel kell tiintetni (alul, k6zépen).
Amennyiben az dbra vagy tablazat egy adatsor alapjan lett szerkesztve, azt is hivatkozni kell
(pl. KSH alapjan sajat szerkesztés, 2019).

e Az abrak és tablazatok valtoztatas nélkili atvétele esetén pontos hivatkozas és az informaciok
érdemi elemzése sziikséges.

e A téblazatok, abrdk szamszerii informécidinak (adatainak) mértékegységét az &bran
mindenképpen fel kell tintetni.

o Az 4brakrol és tablazatokrol kilon jegyzek is készithet6, ha azok szdmossaga ezt indokolja
(10-et meghaladd elem esetén). Ezek jegyzékét a dolgozat végén, a forrasmunkak utan ajanlott
elhelyezni.

Példa:

1. dbra: Hazai befektetési alapok szdma (darab) 1997 és 2010 kozott
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Forras: BAMOSZ 2011. évi adatai alapjan sajat szerkesztés



7. A forrasok jegyzéke

A forrdsokat két részre bontva kell szerepeltetni: szakirodalom, illetve egyéb felhasznalt
forrésok.

A hivatkozott mivek a szerz6k ABC sorrendjében szerepelnek a forrasok/forrasmunkéak
jegyzékében.

A jegyzékeknek tartalmaznia kell minden olyan adatot, amely szikséges a felhasznalt
forr&smunka egyértelmii azonositasahoz.

Szakirodalmak esetében elséként a szerzé (tudomanyos — pl. doktori — cim nélkili)
vezetéknevét, majd keresztnevét kell jel6Ini (kulfoldi szerzé esetében elegendé a keresztnév
elsé betiije vesszével elvalasztva a vezetéknévtél), ezt kdzvetlenil a megjelenés évszama
koveti zardjelben, kettéspont utan kovetkezik a mii cime (ponttal lezarva), majd a kiadd neve
és a kiadas helye. Folyoiratcikkek esetén a mii cimét a folyoirat cime, az évfolyam és az
oldalszdm (-tdl -ig), internetes forrasok esetén tovabbéa a teljes internetes cim (URL) és a
let6ltés datumanak feltlintetese.

Az egyéb forrésmunkék esetében az adattartalom kevésbé kotott, de szikséges minden
elérhet6 és a szakirodalmak esetében kért informacié megadasa (lehet6ség szerint a szerzé
nevével és a kdzzététel datumaval kezdve).

A weben talalt, bongészé segitségével olvasott oldalakat javasolt elmenteni, hogy az a biralé
altal a szerz6nél visszakereshet legyen. Az internetes forrdsok esetében is gyakran van
szerz6, illetve jeldlik az informacidé kozlésének datumat. Minden internetrél szarmazo
informéacid esetében meg kell adni a letdltés datumat (év, honap, nap) is.

Amennyiben a szakdolgozat nem nyilvanosan elérheté irodalmakat (pl. vallalati belsé
dokumentumokat) hasznal, azokat is hivatkozni kell. A hallgaté csak olyan forrdsokat
hasznalhat, amelyek a konzulens és a biralok &ltal késébb elérhetdek, illetve kérésiikre
rendelkezésre all.

Példa forrasmunkakra

Szakirodalom
KONYV, KONYVRESZLET

Szlavik Janos (szerk.) (2007): Kornyezetgazdasagtan. Typotex Kiado, Budapest.

Madar Péter — Schepp Zoltan — Szab6 Zoltan — Szebellédi Istvan — Zeller Gyula (2001): Pénziigyek
alapjai. Unio6 Kiad6, Budapest.

Holloné Kacsd Erzsébet (2007): Pénzigyi szamitsok. In: Papanek Gabor (szerk.): Gyakorlati
vallalkozasi ismeretek. PR-Editor Kft., Budapest, 6. fejezet.

Williamson, S. D. (2009): Makrotkondmia. Osiris Kiad6, Budapest.
Kotler, P. T. — Keller, K. L. (2016): Marketing management. 15" edition, Pearson, USA.

Smith, K. (2006): Measuring innovation. In: Fagerberg, J. — Mowery, D. C. — Nelson, R. R. (eds.): The
Oxford Handbook of Innovation. Oxford University Press, New York, United States, Chapter 6.
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Interjuk jeltlése

Kovécs Istvan, a Megbizhat6 Biztosito vallalati kapcsolatok igazgatja, 2005. marcius 10.
Laszl6 Katalin, a Kisvallalatok Hitelérdekvedelmi Szovetségének ligyvezetdje, 2005. aprilis 12.
Szabd Janos, a Tuti Faktoring Zrt. elnok-vezérigazgat6ja, 2005. februar 29.

1. interju a cég marketingvezetdjével, 2006. junius 20.
(kitalalt peldak, a valosaggal barmilyen egyezés a véletlen mive).

Joganyagok jeldlése

Magyar joganyagok:

Alaptorvény: Magyarorszag Alaptorvénye

torvény: példaul: 2000. évi C. torvény a szamvitelrol

torvényerejii rendelet: példaul: 1975. évi 18. torvényerejii rendelet a hangfelvételek eléallitoinak
vedelmére, hangfelvételeik engedély nélkiili sokszorositasa ellen Genfben, az 1971. évi oktéber ho
29. napjan létrejott Egyezmény kihirdetésérdl

kormanyrendelet: példaul: 176/2015. (VII. 7.) Korm. rendelet a személygépkocsival dij ellenében
végzett kdzuti szemelyszallitasrol sz616

miniszteri rendelet: példaul: 21/2006. (V. 18.) IM rendelet a cégbejegyzeési eljaras és a cégnyilvantartas

egyes kérdéseirdl

alkotménybirosagi hatarozat: példaul: 20/2014. (VII. 3.) AB hatarozat A szOvetkezeti hitelintézetek
integraciojardl és egyes gazdasagi targyl jogszabalyok modositasarol szold 2013. évi CXXXV.
torvény egyes rendelkezéseinek alkotmanyossagi vizsgalatarél sz616

hatarozat: példaul: 78/2011. (X. 19.) OGY hatdrozat A Gazdasdgi Versenyhivatal 2010. évi
tevékenységérol eés a versenytdrvény alkalmazasa sordn szerzett, a verseny tisztasdganak
érvényesiilésével kapcsolatos tapasztalatokrol sz616 beszamolé elfogadasarol

EU-jogszabalyok:

iranyelv (2000 elétt): A Tanacs 91/533/EGK iranyelve (1991. oktdber 14.) a munkaaddnak a
munkavallaléval szembeni, a szerzédés vagy a munkaviszony feltételeirél valo tajékoztatési
kotelezettségerol

iranyelv (2000 utan): Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2002/14/EK iranyelve (2002. marcius 11.) az
Eurdpai Kozosség munkavallaloinak tajékoztatdsa és a velik folytatott konzultécid altalanos
keretének létrehozasardl,

rendelet: Az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2006/2004/EK rendelete (2004. oktober 27.) a
fogyasztovédelmi jogszabalyok alkalmazésaért felelés nemzeti hatosagok kozotti egyuttmikddésrol,

Jogesetek:
elvi birésagi hatarozat: példaul: EBH2015. B.27.

bir6sagi hatarozat: példaul: BH2015. 101.
Eurdpai Unio Birdsaga: példaul: C-32/11. sz. ugy




8. Titkositas

Amennyiben a szakdolgozat/diplomamunka olyan adatokat tartalmaz, vagy olyan forrasokra
hivatkozik, amelyek bizalmasan kezelendok, lehet6ség van a dolgozat titkositasara.
A szakdolgozatot/diplomamunkat készitd hallgatd a titkositas iranti igényét a Neptun Ugyintézés
menipontjaban elérhet6 elektronikus kérvény benyujtasaval jelezheti.

V.A szakdolgozat/diplomamunka értékelése és védése

A szakdolgozatot/diplomamunkat a konzulens és a felkért opponens biralja el. A biralok irasos
biralatot készitenek. A dolgozat érdemjegyére — a konzulens veleményének figyelembevételével —
az opponens tesz javaslatot.

A konzulens és az opponens hét biralati szempont mentén, 1-t6l 5-ig tartd skalan ertékelnek.
A dolgozat 0Osszesitett szamszerii értékelése sulyozott atlag kiszdmitdsaval adodik.
A szempontok értékelése ,,fél” pontszammal — pl. 3,5 — is lehetséges, a sulyozott atlag kiszamitasa
egy tizedes jegyig, a kerekités szabalyai szerint torténik. Ha barmelyik biralati szempont értékelése
elégtelen, a szakdolgozat egészének értékelése elégtelen.

A biralati szempontok

A birélati
szempont sulya

Birélati szempont A biréalati szempont tartalma

a) A Kkérdésfelvetés egyarant torténhet a szakirodalom, illetve a

hallgat6 tapasztalatai, informécioforrésai, kilsé/belsé
konzulensének, segitéjének iranymutatésai alapjan.
1. Kérdésfelvetés b) A kérdésfelvetésnek mindenekelétt a hallgatd szaméra kell Gjnak, 20%

relevansnak, és valds szakmai kérdésfelvetésnek lennie (ez nem
zérja ki a magasabb kovetelmény lehet6ségét).

c) Akérdésfelvetés lehet kutatési jellegii hipotézis — ez ugyan kivanatos,
de nem minden esetben elvarhatd (a kérdésfelvetés viszont igen).

A felvetett kérdés megvalaszolasara jo eszkdzt, elemzési/kutatasi
2. Mddszer madszert vélasztott-e és a szakdolgozat milyen szinvonald 20%
alkalmazasra torekszik?

a) Van-e adolgozatnak egy egyseges gondolati ive, vagy szétesik?
b) Jok-e a dolgozat szerkezeti aranyai? (Ez jorészt, de nem

3. Szerkezet

kizérolagosan, a tartalomjegyzék, a fejezetcimek és azok mélységi 10%
bontésa alapjéan itélhet6 meg.)
4. Vélemeny- Milyen mennyiségii és mindségii az a sajat szakmai munka, amelynek
alkotas, a felvetett | segitségével a hallgato a felvetett kérdéseket megvalaszolja? Méasképp:
kérdés(ek) z6mében masok (més anyagok) gondolatait atvevé, vagy onéllo 20%
megvalaszolasa szakmai gondolatokat tartalmazé munka sziiletett?

a) alkoto (nem ,,bemasold”) feldolgozasra/hasznalatra torekveés
b) sziikség szerint a szakirodalom jelenjen meg a dolgozat

5. Szakirodalom egészében, ne csak koncentréltan 1-2 fejezetben
feldolgozasanak c) ajanlott iranyszam: BA képzésben minimum 15 db, MA és 15%
szinvonala osztatlan szakmai tanarképzésben 30 szakirodalom* — amelyek

kozil BA képzésben legaldbb 1, MA és osztatlan szakmai
tanarképzéshen legalabb 10 db idegen nyelvii — felhasznélésa.
a) terminoldgia, szakzsargon megfelelé hasznélata

1 0,
6. Stilus b) gordilékenység, jol olvashatdsig 10%
. . a) minimalis karakterszam teljesitése
7. Kiemeltformai | ) 14500k abrak/képek korrekt elnevezése, hasznalata 5%
kovetelmények o e . )
c) szakszertien dsszeallitott irodalomjegyzék
OSSZESEN 100%

* Az ajanlott irdnyszamtdl a konzulens jévahagyasaval lehet csak eltérni abban az esetben, ha azt a szakdolgozat
témavalasztasa kiilondsen indokolja.



A szamszer(i értékelést a konzulens és az opponens rovid szoveges ertékeléssel egészitik ki.
A biralok egy, a védésen megvalaszolando irasbeli kérdést is feltehetnek.

A tanari diplomamunka értékelése a ,,Hallgatoi Kovetelményrendszer” 648-a alapjan torténik.

Nem bocsathaté zardvizsgara az a hallgatd, akinek a dolgozatat elégtelenre mingsitették.

A szakdolgozat/diplomamunka minésitése elégtelen, ha a dolgozat:

opponens altali mingsitése elégtelen,

jogszabélyt sért6 adatokat, informéaciokat tartalmaz,

olyan informéciokat tartalmaz, melyekhez jogszabalyt sért6 modon jutottak hozza,

sértheti barkinek a nemi, faji, etnikai identitasat, vallasi vagy egyéb hitbéli meggy6z6dését,

illetve alkalmas ilyen jellegii diszkriminativ nézetek népszersitesere,

e barkinek a fogyatékossaga, életkora, szexudlis orientécidja tekintetében diszkriminaciora
alkalmas megallapitasokat tesz, illetve ilyen jellegti diszkriminativ nézeteket népszeriisit,

o alapvet6 targyi tévedéseket tartalmaz,

e a dolgozat tobb mint 1 bekezdés (kb. 3-4 mondat) terjedelemben sz6 szerinti formaban,
vagy azt megkdzelité mdodon idegen mibdl épitkezik az eredeti forrasnak a megfeleld
szovegrésznél és az irodalomjegyzékben valé megjeldlése nélkul (plagium),

e megértést veszélyeztetd helyesirasi, nyelvtani és stilisztikai hibakat tartalmaz.

Elégtelen szakdolgozat/diplomamunka esetén a javitds csak egy alkalommal, (j
szakdolgozat/diplomamunka készitésével lehetséges. Az () szakdolgozat/diplomamunka Uj
témabejelentésnek mingsul.

VI. A zardvizsga

A zérdvizsga két részbol all. A hallgato bizottsag elétt:
a.) megvédi az elkészitett szakdolgozatot/diplomamunkat és
b.) szObeli szakzardvizsgat tesz.

A szakdolgozat/diplomamunka védés elétt legaldbb egy héttel a hallgatok megtekinthetik a
biralok véleményét és esetleges kérdéseit. A védés soran a hallgatd a bizottsag altal feltett
kérdesekre ad valaszt, ekkor kap lehetéseget a biralok altal feltett kérdések megvélaszolasara is.
A bizottsag a szakdolgozat/diplomamunka és a védés egyetlen érdemjegyérol zart tlésen dont,
melyet kovet6en azt a hallgatoval ismerteti.

A vedé hallgatok szaméra javasolt, hogy a szakdolgozat prezenticidja hangsulyosan a sajat
eredményekrél szoljon, a hallgatd a forrdsmunkékra, illetve a szakirodalom feldolgozasara
legfeljebb csak Kis terjedelemben térjen Ki.

Uzleti alapképzésekben a szakzardvizsga két részbdl all: a szakmai torzsanyagot (A” tételsor) és
az un. differencidlt szakmai ismereteket (,,B” tételsor) szdmon kér6 szobeli vizsgdbol. A két
vizsgarész eltéré idopontokban kertil megszervezésre. A szakzarovizsga érdemjegye az A és B
vizsgateljesitmény atlaga, de egyik sem lehet elégtelen. Ha az atlag nem kerek szam, a B vizsga
(differencialt szakmai ismeretek) érdemjegye a donté.



VII. Egyéb rendelkezesek

A szakdolgozat és diplomamunka elkészitésének fentiekben nem szabalyozott terlleteire a
»Hallgatoi kovetelményrendszer” I11. fejezet 45.8 (A szakdolgozat/diplomamunka a portfolio és
szakmai beszamold, tanulméany), valamint a 1V. fejezet (Szak- és diplomamunka készitésének
rendje) iranyado.

Az Utmutatd a 2019. november 15-ei hataridével, illetve az ezt kovetéen benyujtott szakdolgozatok
és diplomamunkak esetén érvényes.

Eger, 2019. szeptember 1.



